附件1
房地产中介专项整治全面排查阶段
工  作  方  案
为贯彻落实国家、省关于开展房地产中介专项整治的通知要求，扎实开展专项整治全面排查阶段工作，特制定本方案。
一、工作目标

通过排查，全面掌握我市房地产中介机构的基本情况，并逐一建立台账，为房地产中介专项整治工作推进奠定基础。

二、责任分工
市内五区的全面排查工作由市局具体负责组织，各区房地产主管部门配合，依托网格化社会管理平台开展。各市（县、管委会）、上街区房地产主管部门负责组织本区域的全面排查工作。
三、排查登记内容
全面排查工作，重点对房地产中介机构的下列基本情况进行排查和登记：

1.机构名称：核对并登记营业执照上的机构名称和门头标牌（无营业执照的只登记门头标牌）；
2.经营地址：对排查对象的经营场所地址进行详细登记（应具体到门牌号），并核对实际经营地址是否与营业执照上的注册地址一致；
3.营业执照：查看有无营业执照，并登记营业执照的有效期；
4.备案证书：查看有无房地产经纪机构备案证书，核对备案证书上机构名称、经营地址是否与实际状况一致，并登记备案证书的有效期；
5.从业人员数量：了解并登记排查对象的从业人员数量；

6.联系电话及其他信息：据实记载排查对象的联系电话及其他信息。
四、工作要求
排查工作要协调整合各方力量，充分利用网格化社会公共管理平台，做到全面、深入、彻底。市内五区的排查工作，由各分包组长负责督促市局网格下沉人员会同区局下沉人员和办事处对接，指导基层网格管理人员，深入街道社区，逐街道、逐门店对所有从事房地产中介活动的机构进行全面排查，并将排查对象的基本情况逐项填入《房地产中介机构排查登记表》。排查结束后，《房地产中介机构排查登记表》统一交市局网格下沉人员,由下沉人员签字确认后，报各分包组长，汇总后以分包组为单位报送市局专项整治领导小组办公室。各市（县、管委会）、上街区的排查工作，由属地房地产主管部门根据本地实际，参照市局排查办法自行组织开展。

根据住建部要求，市局将在全面排查工作结束后，通过报纸、网络等媒体将未备案的中介机构向社会公开，并发布交易风险提示，提醒群众审慎选择中介机构。因此，请各相关单位高度重视，按照时间节点，扎实抓好排查工作的落实，认真填报《房地产中介机构排查登记表》，并于2016年8月30日前完成报送工作，以便统一汇总公布。
排查过程中如有疑问，请及时与市局专项整治领导小组办公室联系，联系人：聂建华，联系电话：67881218。
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