附件二：
资质延续网上填报及提交书面资料应注意的事项

1、企业资质证书、营业执照均上传正副本原件扫描件。

2、企业工商注册信息中注册资本（万元）、实收资本（万元）、营业执照号、注册地址等数据直接关系到资质证书的正确打印，要求填写完整准确并注意数据单位。

3、信息系统中财务信息、年报信息要填报资质证书有效期截止日期前一季度的数据。

4、填报开发经营情况等数据时，由于系统所注单位各不相同，企业在填写相关数据时应按表格具体要求填写准确。

5、企业在信息系统中申报资质延续后，应及时跟踪审核进度，按照审核结果提示修改信息或上报书面资料。

6、在申请办理资质延续时，又有资质变更的，变更业务必须在资质证书有效期内完成，信息系统中只需申报资质变更备案，资质变更的书面资料与资质延续资料一同报送。

7、开发经营情况填写应与项目有关证照的规模、时间保持一致，且不能与其它年度累计，如开发经营情况中填写2013年度新开工面积5万平米，则小区信息中应上传2013年5万平米的施工许可证。

8、退休的技术人员原则上不超过70岁，在公司所有技术人员中所占比例不超过40%，并签定返聘协议。

9、资质延续申报表中注意法人、总经理照片是否粘贴，签字处应由本人完成并盖章，申请企业栏中加盖公章并填写申报意见。

