附件2：

2009年度房地产企业动态考核程序、申报材料要求及注意事项

一、2009年度房地产企业动态考核受理程序


[image: image1]
注：各县（市）、上街区参照执行。

二、2009年度房地产企业动态考核书面申报材料要求

1、企业自检报告(一式两份)；

2、房地产开发企业资质动态考核申报表一式三份，（网上在线填报后打印）；

3、企业营业执照正、副本复印件验原件收复印件2份，加盖企业公章（须与网上扫描件一致）；

4、房地产开发企业资质证书正、副本原件（须与网上扫描件一致）；

5、企业开发经营业绩证明验原件收复印件1份（近三年房地产开发项目土地使用证、规划许可证、施工许可证、竣工备案证等，须与网上扫描件一致），加盖企业公章；

6、企业有职称专业人员的职称证和身份证复印件验原件收复印件1份，加盖企业公章（须与网上扫描件一致）；

7、企业有职称专业人员的社会保险交缴清单验原件收复印件1份，加盖企业公章；

8、房地产开发企业通讯联系表1份（附电子版1份）。

9、企业联络员登记表1份（附电子版1份）。

三、2009年度房地产开发企业资质动态考核注意事项

此次考核是首次使用新版资质管理系统，也是建立企业电子档案的关键，企业上报信息的完整性、连续性将直接影响企业自身工作和主管部门的日常管理工作。企业在动态考核上报信息和资料时，要注意以下事项：

1．企业在网上填报时，所填内容如：企业注册号、企业名称必须与营业执照一致；企业法人、股东、负责人、有职称人员等有关信息必须填写完整；组织机构代码证及其它证件号码必须与原件一致；批准从事房地产开发时间、资质等级和证书编号的填写以资质证书内容为准；所有上报的书面材料必须与网上填报的内容一致。凡因不按要求填报的企业（包括：迟报、错报、漏报等），一律待网上填报信息和文字材料合格后方能换发新的资质证书。

2．参加此次动态考核的企业如果同时申请资质变更，网上填报时按变更后的内容填写（不再网上填报变更申报表），文字变更材料不变。

3．新资质证书，均以企业网上填报内容为准。

4．由于资质管理系统是首次使用，根据省厅的要求本年度动态考核结束前，暂缓资质核定、晋升申报工作，待考核结束后再行上报。
企业登录郑州市房地产综合管理信息系统（以下简称信息系统）填写企业资质数据、信用档案数据、统计报表数据。并完成相关证照原件扫描上传工作，保存后申报资质动态考核





郑州市住房保障和房地产管理局开发办对企业信息系统填报信息进行初审








初审合格





初审不合格，退回企业修改后重新网上报送，达到合格标准。





网上初审合格后，通知企业报送书面资料，


书面材料要与网上报送信息一致。








复审合格





复审不合格，退回企业修改后重新报送，达到合格标准。





书面材料审查合格后，动态考核资料正式受理，开据动态考核受理单。





开发办行文，同时将动态考核书面资料和信息系统报省建设厅终审，终审合格后打印新资质证书。





企业凭动态考核受理单领取新资质证书
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